Flensborgarskélinn - Abyrgdartafla

Skdlameistari ber abyrgd a rekstri skdlans eins og lyst er i [6gum um framhaldsskéla nr.

92/2008. Hann heldur vissum atridum hja sér en framselur 6nnur til annarra yfirmanna, eftir

bvi sem vid a. beir bera pvi dbyrgd gagnvart honum um pau mal.

Skolameistari hefur sérstaklega med hondum télvumal, fjarmal, kennsluskiptingu,
upphaf og lok skélaars/annar, skipulagsmal, skélasetningu, stefnumaétun, undirbuning
naestu anna, kvartanir, samningagerd vid adra, inntéku nemenda, medferd agabrota
og keerumala, samningagerd v. stéttarfélog og vidskiptaadila auk ymissa daglegra
starfa.

Yfirstjorn
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» Adstodarskolameistari er stadgengill skdlameistara. Hann hefur par ad auki

sérstaklega med agamal ad gera sem og skdlaséknarmal. Hann sér um skipulag
ymissa funda, s.s. skélafunda, svidsstjorafunda o.s.frv. Hann kemur ad ymsu sem
snertir pjénustu vid nemendur, s.s. innritun, val og skipulag pess og félagsmal. Hann
skipuleggur vidburdi, s.s. upphaf skélars/annar, einkunnaafhendingu, utskrift,
profsyningu og ymis préunarverkefni. Loks sér hann um upplysingamidlun, s.s.
fréttasidu og vef skdélans, ndmsnetid, sharepoint, fréttablod, kennsluaaetlanir o.fl.

Afangastjori hefur sérstaklega med ad gera skipulag skélastarfs, namsferla nemenda
og gagnaskraningu. bau atridi snerta t.d. midannarmat, stundatoflugerd,
proftoflugerd, yfirsetutoflur, mat @ ndmi ar 68rum skdélum, nemendabdkhald,
stadfestingu vals, utanumhald og nidurrodun afanga svo eitthvad sé nefnt.

Fjarmalastjori sér um fjarhagsbodkhald skélans, greidir reikninga og sér um innheimtu,
hefur med datlanagerd ad gera og annast launabdkhald skdlans dsamt
mannaudsstjéra. Fjarmalastjori er abyrgdamadur innkaupa sem felur m.a. i sér ad
vera tengilidur vardandi rafraen vidskipti og adstoda pa sem annast innkaup og sja til
bess ad innkaup séu avallt gerd med hagkveemum haetti. Hefur yfirumsjon med
eignaskra skélans.

Mannaudsstjori hefur med malefni starfsmanna ad gera. [ pvi felst t.d. stefnumétun,
radningar og méttaka nylida, starfspréunarmal, fraedsla og pjalfun, vidvera, umsjon
med starfsmannasamtdlum asamt gerd fraedsluasetlunnar. ba kemur hann ad
lidheildarmalum, er tengilidur vid starfsmannafélag, sér um 6ryggishandbdk, kemur
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ad eineltis- og jafnréttismalum i starfsmannahdpun og situr i samstarfsnefnd.
Mannaudsstjori kemur ad skipulagi ymissa vidburda tendum skélanum og skipuleggur
dagskrd Utskriftar i samradi vid kdrstjora. Sérverkefni mannaudsstjora er
verkefnastjérnun Heilsueflandi framhaldsskdla.

bjénustusvid

» Starfsmenn skrifstofu skélans eru fyrstu méttokuadilar gagnvart peim sem leita
upplysinga. beir svara sima og midla erindum pangad sem vid a. bar er midst60
upplysinga ef vidburdir eru eda haettuastand skapast og par er vardveitt skjalasafn
skolans. bangad eru veikindi tilkynnt og par er tekid vid vottordum og pau skrad.
Skrifstofan sér um gerd og framleidslu gagna, hefur utanumhald med ljésritun,
télvuadgangi nemenda og starfsmanna, sér um innheimtu gjalda, gerd bdkalista og
koma ad skipulagi Utskriftar med mannaudsstjora. Starfsmenn skrifstofu skipta med
sér verkefnum t.d. hvad vardar innkaup, pydingar, skjalastjorn, fundargerdir o.s.frv.
Skrifstofan er undir stjorn skrifstofustjora.

» Maetingastjori hefur eftirlit med skdlasékn nemenda, gerd samninga vid nemendur
um fravik eda skilmala, nidurrédun og umsjon med heimandmi, skipulag
umsjonarkennara, Utsendingu bréfa til foreldra um skélasokn, eftirrekstur vegna
fjarvistaskraningar og 6nnur mal er petta snerta.

» Namsradgjafar starfa eftir vinnureglum sem snerta nams- og starfsradgjof. beir sja
einnig um kynningar a skélanum, steerri foreldrafundi og tengsl vid pa adila sem
skolinn er i sambandi vid vegna pessara mala.

» Sérkennsluradgjafi sér um malefni nemenda sem lagt hafa fram greiningar i tengslum
vid ndm. Radgjafinn veitir baedi kennurum og nemendum radgjof og adstod eftir pvi
sem vid a.

» Umsjonarmadur fasteigna sér um eftirlit og vidhald med hidsum skdlans,
framkvaemdir og pau mal er petta snerta.

» Verkefnisstjorar sja t.d. um tengsl vid NFF og verkstjorn, Gtvarp skélans, forvarnamal
og sjalfsmat skv. nanari lysingum.

» Forstodumadur métuneytis sér um innkaup og rekstur motuneytis, ménnun, opnun
o.s.frv. Hann hefur lika med pau mal ad gera sem snerta veislur @ vegum skélans eda
utleigu eldhuss i tengslum vid Hamarssal.

» Forstodumadur bdkasafns sér um innkaup og rekstur bdkasafns, monnun,
opnunartima o.s.frv.

» bjonustustjori sér um innkaup og rekstur vegna raestinga, ménnun, starfsskipulag
o.s.frv. Hannn sér einnig um utleigu @ Hamarssal, ménnun og milligdngu vid pa adila
innan skélans sem ad pvi purfa ad koma, s.s. Utleigu eldhuss.

Kennslusvio

» Svidsstjorar eru naestu yfirmenn kennara. beir skipuleggja einnig storf
valleidbeinenda, bera dbyrgd a ndmskrarvinnu, taka patt i kennsluskiptingu, Utvegun
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kennslugagna eftir pvi sem vid & og sja um ad Utbua afangaframbod til lengri og
skemmri tima med afangastjéra. beir adstoda vid undirbuning annarbyrjunar og
annarloka, utskriftar og einkunnaafhendingar.

» Fagstjorar eru a starfsbraut, i islensku, ensku, fjolmidlun, lifsleikni, staerdfraedi og
ipréttum. beir sja um malefni kennara i pessum greinum skv. nanari lysingum.

o Um fagstjora steerri greina er fjallad i stofnanasamningi en par segir m.a. ad
beir eigi ad gera tillogur til svidsstjora ad kennsluskiptingu innan sins fags,
gaeta ad vali 8 ndmsefni, gerd bodkalista og Utvegun kennslugagna, styra
verkum vid upphaf annar, s.s. vegna kennsludaetlana, vinna ad annarlokum og
samraema vinnu vid profagerd, leidbeina kennurum, samhaefa storf peirra og
hlutast til um samstarf peirra @ milli, halda utan um ndmskrarumraedu
einstakra faga, leidbeina nyjum kennurum innan fagsins, vera faglegur tengill
faghdpa og svidsstjora, skipuleggja fagfundi eftir atvikum, taka patt i
sameiginlegum verkefnum annarra verkstjéra m.m.

=  Fagstjori iprotta sér sérstaklega um malefni ipréttaafrekssvids. pad
felur i sér samskipti vid ipréttafélog og sambond, utanumhald og
skipulag, og annad sem snertir malefni pess svids.

=  Fagstjoéri a starfsbraut starfar skv. samkomulagi vid forst6dumann
starfsbrautar.

» Kennarar bera, skv. [l6gum og samningum, abyrgd a kennslu og skipulagi einstakra
afanga, ndamsmati, ndmsefni o.s.frv. og ad pad sé i samraemi vid ndmskra,
skélanamskra, samninga og l6g.

o Hoépur kennara starfar sem umsjénarkennarar nynema og utskriftarefna. Adrir
kennarar gegna verkefnum umsjénarkennara eda valleidbeinenda.

= Studningsfulltrai er peim nemendum til adstodar sem purfa studning
vid athafnir daglegs lifs og fylgir peim vid nam og storf i skélanum eftir
bvi sem porf er 4 og adstaedur leyfa.
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